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Nota Informativa

Portal da Formacao Nova Agora CFAE

Plataforma de Apoio a Gestdo da Formagéo
do Nova Agora - Centro de Formacado de Associacdo de Escolas

CONSULTA DA OFERTA FORMATIVA 2022-2023

A partir de 2022-2023, a oferta formativa do Nova Agora - CFAE pode ser consultada no novo Portal da

Formacédo Nova Agora CFAE, uma nova plataforma de apoio a gestdo da formacdo. Para efeitos de consulta

da oferta formativa, ndo é necessario o seu registo na plataforma.

Consultar a formacao

1. Aceda a pagina da Internet do CFAE (http://novo.cfagora.pt/ ), e clique na hiperligacao ai
disponibilizada para a Oferta Formativa 2022-2023 Portal da Formacdo Nova Agora CFAE

Oou

2. Aceda diretamente ao Portal da Formagao Nova Agora CFAE, disponivel em
https://cfagora.webeduca.pt/

INSCRICAO EM UMA ACAO DE FORMACAO

Para se inscrever em qualquer acdo de formacdo oferecida pelo Nova Agora - CFAE, é obrigatério

proceder ao seu registo como utilizador no Portal da Formacio Nova Agora CFAE, uma nova plataforma

de apoio a gestdo da formacao.

Registar-se no Portal da Formacao do Nova Agora CFAE

1. Aceda a https://cfagora.webeduca.pt/

2. Selecione a opcédo “REGISTAR":

" Portal da Formagédo Nova Agora CFAE REGISTAR  ENTRAR
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3. Seréa direcionado para uma pagina de registo (criacdo) de conta:

Registar Conta

Endereco de Email *
Palavra-passe *
Confirmag&o da Palavra-passe *

[J Aceito os Termos de Utilizag&o.

REGISTAR

Tem uma conta? Inicie sess&@o

4. Preencha o campo de enderegco de email e escolha uma palavra-passe. O email que utilizar e a
palavra-passe que escolher sdo indispenséveis para o seu acesso ao Portal da Formagao.

5. Para concluir o seu registo, clique no botao azul “REGISTAR” (ao fundo da pégina).

6. Apds o registo da conta j& pode aceder a plataforma.

Aceder a sua conta

1. Depois de registar a sua conta, o acesso a mesma ¢ feito acedendo a https://cfagora.webeduca.pt/

e selecionando a opgdo “ENTRAR".

% Portal da Formagao Nova Agora CFAE REGISTAR  ENTRAR

2. Podetambém aceder diretamente a sua conta através de: https://cfagora.webeduca.pt/entrar ,

preenchendo os campos solicitados. Verifique que utiliza os seus dados de registo corretamente,
sem espagos em branco depois do seu endereco de email.
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Recuperar a palavra-passe

1. Caso tenha perdido a sua palavra-passe, aceda a https://cfagora.webeduca.pt/entrar e selecione a
opg¢do “Nao se lembra da palavra-passe?” ao fundo da pégina, por baixo do botdo azul.

Iniciar sessao

Enderego de Email *

tro de formag¢ao
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2. Seré direcionado para um novo campo:

Recuperar Palavra-passe

Endereco de Email *

ENVIAR E-MAIL DE RECUPERAGAO

Tem uma conta? Inicie sessdo

Copyright @ SKAbilities 2022

3. Preencha o campo com o endereco de email, com o qual criou a conta. Apds clicar no botdo azul
“ENVIAR E-MAIL DE RECUPERACAQ", aparecerd, ao fundo da pégina a informacao

& E-mail enviado! X

4. Verifique, na caixa de entrada do seu enderego de email, a rece¢do do email de recuperacdo, com
o assunto “Repor a palavra-passe de WebEduca - Portal de Formacdo Nova Agora” (verifique as
mensagens recebidas na caixa de spam/ caixa de lixo, caso ndo receba na caixa de entrada) e
proceda conforme indicado.
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Inscrever-se em uma acio de formacio

1. Aceda a sua conta no Portal da Formacio do Nova Agora CFAE
(https://cfagora.webeduca.pt/entrar)

2. Ao aceder a primeira vez a sua conta, aparecer-lhe-4 o seguinte aviso:

Para poder inscrever-se em qualquer agdo de formagéo, é necessério que tenha a sua ficha de formando preenchida.

3. Pode também aceder a Ficha de Formando selecionando essa opgdo no canto superior direito,
clicando no seu nome.

4. Selecione a opgdo “ficha de formando” e preencha os campos com os seus dados. Tenha especial
atencdo a preencher a Ficha de Formando. Estes dados serdo utilizados para validar e emitir os
certificados das ag¢Bes de formacgdo concluidas (caso alguns campos sejam preenchidos
automaticamente, apague a informacdo, mesmo que correta, e insira-a de novo).

5. Submeta a Ficha de Formando. Sem preencher e submeter a sua Ficha de Formando, nao sera
possivel inscrever-se em qualquer acédo. Pode corrigir ou atualizar os seus dados em qualquer altura.

6. Apos verificar que a sua Ficha de Formando foi submetida, regresse ao menu superior e selecione
a opc¢ao "Inicio”:

' %" Portal da Formag&o Nova Agora CFAE  Inicio / Conta

7. Consulte as A¢des de Formacdo disponiveis em Inscricdes Abertas:

Portal da Formagéo Nova Agora CFAE

Agdes de Formagao disponiveis As Minhas Inscrigoes As Minhas Agoes Finalizadas

Agdes de Formagé&o disponiveis

INSCRIGOES ABERTAS €B) PREVISTAS () ADECORRER @)

Nome da agdo de formagao Turma

8. Clique na agdo/ turma na qual pretende inscrever-se e selecione a opc¢do “INSCREVER-ME NESTA
TURMA" e proceda conforme solicitado.

# TRANSFERIR FICHA DA AGAO
B PAGINA DA TURMA INSCREVER-ME NESTA TURMA
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Verificar o estado da inscricio em uma acdo de formacao:

1. Ao inscrever-se em uma turma, pode verificar o seu estado de inscrigdo em “As Minhas Inscricdes”.

Agées de Formagdo disponiveis  As Minhas Inscrigies  As Minhas Agdes Finalizadas

As Minhas Inscrigoes

SELECIONADAS PENDENTES ouTras @

2. Aacdo de formagdo em que se inscreveu aparecera listada em diferentes campos, consoante o
estado da sua inscri¢do:

e Selecionadas (selecionado para frequentar a agdo)

e Pendentes (a aguardar o processo de selecdo de acordo com as prioridades de selecdo
ou, findo o periodo de selecdo, mantém-se como suplente)

e QOutras (ndo selecionado ou desistente)

Desistir de uma inscricio em uma acdo de formacao

Durante o prazo de inscri¢bes, pode sempre desistir de uma inscrigdo feita através do Portal da Formacéo.
Para desistir:

1. Aceda & sua conta no Portal da Formagao do Nova Agora CFAE
(https://cfagora.webeduca.pt/entrar).

2. Escolha a opcéo “As Minhas Inscricdes” e selecione "Inscri¢bes pendentes”:

Agoes de Formagao disponiveis As Minhas Inscrigbes As Minhas Agdes Finalizadas

As Minhas Inscrigbes

SELECIONADAS PENDENTES o OUTRAS o

3. Clique na agdo de formacgdo pretendida. Abrir-se-a uma janela onde tera visivel a opgéo para
desistir. Selecione a opg¢ao “DESISTIR DA INSCRICAQ".

B PAGINA DA TURMA (x) DESISTIR DA INSCRIGAO

4. A sua desisténcia aparecerd em "“OUTRAS".

5. Apés o periodo de inscricdo em uma agdo ou no decorrer desta, ndo é possivel desistir daformacéo
através da sua conta. Nessa situacdo, deverd comunicar a sua desisténcia, por email, para
nova.agora.formacao@gmail.com .
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Corrigir dados pessoais na Ficha de Formando

Em qualquer altura poderé atualizar ou corrigir dados pessoais. Para editar os seus dados:

1. Aceda a sua conta no Portal da Formacio do Nova Agora CFAE
(https://cfagora.webeduca.pt/entrar)

2. Clique, no canto superior direito, na seta branca, junto da sua identificagdo de utilizador:

3. Aparecerd um menu com opc¢des para ceder ao Perfil e a Ficha de Formando:

4. Escolha a opgdo “Ficha de Formando” e, ao fundo, depois de aberta a ficha, escolha a opgédo
"EDITAR FICHA".

EDITAR FICHA I

5. Apés alterar ou corrigir dados deve selecionar a op¢do "SUBMETER FICHA". Para rejeitar
alteracdes que tenha feito, deve selecionar a opcdo “CANCELAR EDICAQ”.

CANCELAR EDIGAD SUBMETER FICHA |
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6. Pode ainda aceder a sua ficha de formando pelo menu do seu Perfil, onde também pode verificar
os seus dados. Para corrigir ou atualizar, escolha a opgdo "ATUALIZAR DADOS", no canto inferior
direito.

< I Portal da Formagéo Nova Agora CFAE nicio / Conta - utilizador 32

) emaildoutilizador@gmail.com
B Periil
Utilizador

Geral Os Meus Dados

B Ficha de Formando L

e Seguranga E-mail
. Bl Ficha de Formando

Data da Ultima submiss#o da ficha de -
29d Sair
formando

Nome Completo

nome do utilizador
Utilizador N
Genero género
Registado em: 11/11/2021
Portuguesa

Nacionalidade

# ACTUALIZAR DADOS
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Em caso de duvida ou dificuldade, contacte-nos.
E-mail: nova-agora@cfagora.pt
Telefone: 239 802 317

Nova Agora - CFAE

30 de setembro de 2022




