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PREAMBULO

O presente regulamento é elaborado nos termos do regime juridico da
formacdo continua dos docentes de educacdo pré-escolar e dos ensinos bdsico
e secunddrio (Decreto-Lein.° 22/2014, de 11 de fevereiro) e em conformidade com
o estabelecido no Decreto-Lei n.° 127/2015, de 7 de julho, que redefine o papel
dos Centros de Formacdo de Associacdo de Escolas (CFAE) e introduz
desenvolvimentos e mudancas significativas na sua organizacdo e
funcionamento, visando melhorar a sua capacidade para proporcionar um
servico de formacdo continua orientado para o desenvolvimento profissional, a
atualizacdo cientifica e pedagdgica ao longo da vida, a melhoria do ensino e

uma maior eficdcia nos processos de lideranca, gestdo e organizacdo das escolas.
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CAPITULO |
OBJETO E ASPETOS GERAIS

Artigo 1.° - Objeto

Neste regulamento sdo definidos o regime de funcionamento do NOVA
AGORA - Centro de Formacdo de Associacdo de Escolas e de cada um dos seus
orgdos de administracdo e gestdo, as componentes e procedimentos dos planos
de formacdo e das atividades do CFAE, em que se enquadram os critérios de
cerfificacdo das acdes de curta duracdo e a estrutura dos seus recursos humanos
e materiais disponiveis, os direitos e os deveres dos seus elementos, utentes e
colaboradores, em particular os formadores internos, bem como a constituicdo e

funcionamento da bolsa de avaliadores externos do desempenho docente.

Artigo 2.° - Ambito de aplicagdo

1. O presente regulamento aplica-se ao NOVA AGORA - Cenfro de
Formacdo de Associacdo de Escolas, enquanto entidade formadora e gestora da
formacdo continua do pessoal docente, tendo em conta a legislacdo aplicavel
aos demais regulamentos especificos produzidos pelo Conselho Cientifico-
Pedagodgico da Formacdo Contfinua ou pelos organismos responsdveis do

Ministério da Educacdo.

2. O presente regulamento aplica-se, ainda, ao NOVA AGORA — Centro de
Formacdo de Associacdo de Escolas, enquanto entidade formadora do pessoal
ndo docente, nos termos previstos na Lei Geral do Trabalho em Funcdes Publicas,
tendo em conta a demais legislacdo aplicdvel e as orientacdes especificas

emanadas dos organismos responsdveis do Ministério da Educagdo.
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Artigo 3.° - Denominagao e Composi¢cao

1. O NOVA AGORA - Centro de Formacdo de Associacdo de Escolas,
seguidamente designado por NOVA AGORA - CFAE, foi constituido de acordo
com os Despachos n.° 18038/2008 e n.° 18039/2008, de 4 e 23 de julho,
respetivamente, e homologado por despacho da Direcdo Regional de Educacdo
do Cenftro, datado de 12 de agosto de 2008. Por deliberacdo da sua comissGo
pedagdgica, em 20 de novembro de 2008, recebeu a designacdo de NOVA
AGORA - Centro de Formacdo de Associacdo de Escolas.

2. O NOVA AGORA - CFAE enconfra-se acreditado como enfidade
formadora pelo Conselho Cientifico-Pedagdgico da Formagdo Continua com o
registo CCPFC/ENT-AE-1427/20

3. O NOVA AGORA — CFAE integra os agrupamentos de escolas e escola ndo
agrupada dos concelhos de Coimbra, Condeixa-a-Nova, Lousd, Miranda do
Corvo, Penela e Soure, a seguir discriminados:

Agrupamento de Escolas Coimbra Centro;
Agrupamento de Escolas Coimbra Oeste;

Escola Artistica do Conservatoério de Musica de Coimbra;
Escola Basica e Secunddria Quinta das Flores, Coimbra;
Agrupamento de Escolas de Condeixa-a-Nova;
Agrupamento de Escolas da Lousd;

Agrupamento de Escolas de Miranda do Corvo;
Agrupamento de Escolas Martinho Arias - Soure;
Agrupamento de Escolas Infante D. Pedro — Penela.

4. O NOVA AGORA - CFAE poderd integrar, ainda, outras escolas do ensino
partficular e cooperativo, desde que tal seja por elas solicitado, sendo requeridas
para o efeito a definicdo prévia da contribuicdo daquelas em recursos humanos

e ou financeiros, bem como o parecer positivo do conselho de diretores do CFAE.
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Artigo 4.° - Escola-sede e instalagoes

1. O NOVA AGORA - CFAE estd sedeado no Agrupamento de Escolas
Coimbra Oeste e instalado na Escola Secunddria D. Duarte, Rua Antonio Augusto

Goncalves, 3040 — 241, em Coimbra.
2. O NOVA AGORA - CFAE tem estabelecido, em protocolo especifico com

a escola-sede, as instalacdes a sua disposicdo, bem como o respetivo regime de
utiizacdo para o desenvolvimento das suas atfividades de formacdo, para

secretariado e para apoio logistico.

3. Sem prejuizo dos pontos anteriores, o NOVA AGORA — CFAE concertar-se-
& com os diretores das escolas associadas para utilizacdo de instalacdes sempre
gue os contextos da oferta formativa, designadamente destinatdrios, calenddrio,
hordrio e nUmero de eventos, bem como outras questdes, por exemplo de ordem

logistica, o recomendem ou exijam.

Artigo 5.° - Funcionamento, contactos e meios de divulgagado

1. O hordrio de expediente do NOVA AGORA — CFAE coincide, por regra,
com o que é praticado pelos servicos administrativos da escola-sede.

2. O NOVA AGORA - CFAE dispde de nUmeros de telefone, enderecos de
correio eletronico e sitio eletronico, bem como portal da formacdo especificos.

3. O hordrio de expediente e os meios de comunicacdo principais a utilizar
pelo NOVA AGORA — CFAE devem ser divulgados e atualizados na escola-sede e
na pdgina online, para a qual os agrupamentos e escola ndo agrupada

associados deverdo apresentar hiperligacdo, nos respetivos sitios eletronicos.
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Artigo 6.° - Principios orientadores

Sem prejuizo dos restantes principios, consagrados na legislacdo aplicavel, o

NOVA AGORA - CFAE rege-se pelos principios que constam da legislacdo em vigor

referente 4 constituicdo e ao funcionamento dos Centros de Formacdo de

Associacdo de Escolas, designadamente:

1.

Melhoria do ensino em geral e da lecionacdo em particular, promovendo
condicoes de concretizacdo dos projetos educativos de cada escola e

aprofundando a sua autonomia;

Reconhecimento da relevéncia da formacdo confinua no
desenvolvimento profissional dos docentes e ndo docentes e na melhoria

do sistema educativo;

Valorizacdo profissional do corpo docente, fomentando a sua atualizacdo
e aperfeicoamento nos dominios do ensino e da aprendizagem, bem

como das dreas de conhecimento que constituem matérias curriculares;
Melhoria da eficdcia dos recursos humanos e materiais das escolas
associadas;

Planificacdo plurianual baseada em prioridades pedagdgicas e
organizacionais orientadas para a melhoria do ensino;

Construcdo e aprofundamento de redes qualificantes de formacdo,

como forma de potenciar os recursos humanos;

Diversidade nas modalidades e metodologias de formacdo, no
reconhecimento de modalidades de curta duracdo e do uso de
metodologias de formacdo a distncia com recurso a tecnologias digitais

da informacdo e da comunicacdo;
Melhoria da qualificacdo das estruturas de direcdo e gestdo;

Desenvolvimento de centros de recursos educativos de apoio a melhoria

do ensino e das escolas;
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10. Adocdo de uma cultura de avaliacdo e melhoria do impacto da

formacdo.

Artigo 7.° - Objetivos

Sem prejuizo dos restantes objetivos consignados na legislacdo aplicavel, o

NOVA AGORA - CFAE regula-se pelos objetivos consignados na legislacdo

referente a constituicGo e ao funcionamento dos centros de formacdo de

associacdo de escolas, designadamente:

1.

Garantir a execucdo de planos de formacdo, visando o melhor
desempenho das escolas enquanto organizacdes empenhadas na
procura da exceléncia, designadamente através da valorizacdo da

diversidade dos seus recursos humanos;

Coligir a identificacdo das prioridades de formacdo de curto e médio
prazo, do pessoal docente e ndo docente, indicadas pelas escolas

associadas;

Promover o desenvolvimento da formacdo continua do pessoal docente
e ndo docente das escolas associadas, através da elaboracdo e
implementacdo de planos de formacdo adequados as prioridades

definidas;

Assegurar o apoio as escolas associadas na implementacdo dos curriculos

e na concretizacdo de projetos especificos;

Construir redes de parceria com instituicdes de ensino superior, fendo em

vista a adequacdo e a qualidade da oferta formativa;
Privilegiar as relacdes com as comunidades locais e regionais;

Fomentar a divulgacdo e disseminacdo das boas praticas, da partiha de
experiéncias pedagodgicas e de recursos educativos adequados ds
necessidades organizacionais, cientificas e pedagdgicas das escolas e

dos profissionais de ensino;
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8.

9.

Garantir a qualidade da formacdo, através de mecanismos de
monitorizacdo e de avaliacdo da formacdo e do seu impacto e reformular

os planos de formacdo em conformidade com os resultados obtidos;

Colaborar com a administracdo educativa em programas relevantes

para o sistema educativo.

Artigo 8.° - Competéncias

Sem prejuizo das restantes competéncias consignadas na legislacdo

aplicavel, o NOVA AGORA — CFAE tem as competéncias definidas na legislacdo

em vigor referente a constituicdo e ao funcionamento dos Centros de Formagdo

de Associacdo de Escolas, designadamente:

1.

Coordenar a identificacdo das necessidades de formacdo em
cooperacdo com os 6rgdos proprios das escolas associadas e definir as
respetivas prioridades a considerar na elaboracdo do plano de formacdo
do CFAE;

Elaborar e implementar planos anuais e plurianuais de formacdo, tendo

em consideracdo as prioridades estabelecidas;

Constituir e gerir uma bolsa de formadores internos, certificados como
formadores pelas entidades competentes, entre os profissionais das

escolas associadas;

Certificar acdes de formacdo de curta duracdo, previstas no regime
juridico da formagdo continua e de acordo com os normativos legais em
vigor;

Promover e divulgar iniciativas de interesse formativo para as escolas,
docentes, nGdo docentes e comunidade educativa, designadamente a

partir de dispositivos de formacdo d distdncia e de informacdo,
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favorecendo o estabelecimento de redes através da utilizacdo de

plataformas eletrénicas;

6. Criar, gerir e divulgar recursos educativos de apoio as escolas e as praficas

profissionais;
7. Apoiar e acompanhar projetos pedagdgicos nas escolas associadas;

8. Confratuadlizar com as escolas associadas 0s recursos necessarios A

concretizacdo dos objetivos definidos;

9. Estabelecer protocolos com as instituicdes de ensino superior no dmbito
da identificacdo de necessidades de formacdo, da concretizagcdo dos
planos de acdo, da inovacdo e da avaliacdo da formacdo e dos seus

impactos;

10. Promover o estabelecimento de redes de colaboracdo com outros CFAE
e outras enfidades formadoras, com vista a melhoria da qualidade e da
eficdcia da oferta formativa e da gestdo dos recursos humanos e

materiais;

11. Participar em programas de formacdo de dambito nacional e

internacional;

12. Colaborar com os servicos do Ministério da Educacdo, nos programas e

afividades previstos na lei.
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CAPITULO Il

DIRECAO E GESTAO

Secc¢do | - Comissdo pedagégica

Artigo 9.° - Constituicao

1. A comissdo pedagdgica é o érgdo cientifico-pedagdgico de direcdo
estratégica, coordenacdo, supervisdo e acompanhamento do plano de
formacdo e do plano de atividades do NOVA AGORA — CFAE.

2. A comissdo pedagodgica do NOVA AGORA - CFAE é constituida pelos
seguintes 6rgdos:

a) O/A diretor/a do NOVA AGORA — CFAE;
b) O conselho de diretores;
c) A seccdo de formacdo e monitorizacdo.

3. Cabe a/a diretor/a do NOVA AGORA — CFAE a presidéncia da comisséo

pedagdgica.

4. Nas auséncias e impedimentos, o/a presidente & substituido/a pelo/a vice-
presidente, eleito/a por maioria simples de enfre os membros do conselho de
diretores.

5. A comiss@o pedagdgica pode ainda convidar outras personalidades e/ou
entidades de reconhecido mérito na drea da educacdo e da formagdo, sempre
que oportuno.

6. A comissdo pedagodgica pode reunir-se em plendrio ou por secgdes, Nos

termos definidos no presente regulamento.
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7. A comissdo pedagogica e qualquer uma das suas seccoes sAo
convocadas pelo(a) seu(sua) presidente ou a requerimento da maioria dos seus

elementos, e com a antecedéncia minima de dois dias.

8. As reunides da comissdo pedagdgica ou de cada uma das suas seccoes

sdo convocadas por correio eletronico.

Artigo 10.° - Conselho de diretores

1. O conselho de diretores € uma seccdo da comissdo pedagdgica,
constituida pelos diretores das escolas associadas e pelo/a diretfor/a do NOVA

AGORA - CFAE, que preside.

2. O conselho de diretores é responsdavel pela direcdo estratégica do NOVA

AGORA - CFAE.

Artigo 11.° - Competéncias do conselho de diretores

1. Nos termos da legislacdo em vigor referente & constituicdo e ao
funcionamento dos cenfros de formacdo de associacdo de escolas, sdo

competéncias do conselho de diretores, designadamente:

a) Definir e divulgar o regulamento do processo de selecdo do/a diretor/a
do CFAE;

b) Selecionar o/a diretor/a do CFAE, a partir de um procedimento
concursal ou proceder a sua reconducdo nos fermos do n.° 4 do artigo
18.°;

c) Aprovar o regulamento interno do CFAE, sob proposta da seccdo de
formacdo e monitorizacdo;

d) Aprovar o plano de formacdo do CFAE, ouvida a seccdo de formacdo

e monitorizacdo;
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e) Aprovar o plano anual de atividades do CFAE, ouvida a seccdo de
formacdo e monitorizacdo;

f)  Aprovar os principios e critérios de constituicdo e funcionamento da
bolsa de formadores internos, ouvida a seccdo de formacdo e
monitorizacdo;

g) Aprovar a constituicdo da bolsa de formadores internos para cada ano
escolar;

h) Aprovar os protocolos de colaboracdo entre o CFAE e outras entidades;

i)  Aprovar o projeto de orcamento do CFAE;

i)  Acompanhar e garantir a aplicacdo de critérios de rigor, justica e
coeréncia nos processos de avaliacdo decorrentes das atividades do
CFAE;

k) Aprovar o relatério anual de formacgdo e atividades do CFAE;

) Monitorizar o impacto da formagdo realizada nas escolas associadas,
nos docentes e ndo docentes, assim como propor as reformulacdoes
tidas por convenientes;

m) Participar na avaliacdo do desempenho docente do/a diretor/a do

CFAE nos termos da lei.

2. O conselho de diretores exerce ainda as competéncias que |lhe estdo
atribuidas pela legislacdo em vigor no dmbito da avaliacdo externa do

desempenho docente.

Artigo 12.° - Funcionamento do conselho de diretores

1. O conselho de diretores € convocado pelo/a seu/sua presidente e reine-
se ordinariamente uma vez por frimestre e extraordinariamente, presencialmente
ou a distdncia, mediante convocatdria do/a presidente ou a requerimento da

maioria dos seus elementos, e com a antecedéncia minima de dois dias.
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2. O conselho funciona em plendrio, reunindo-se e deliberando, a hora
marcada, se estiver presente a maioria dos seus membros, sobre os assuntos
constantes da ordem de frabalhos ou sobre outros que venham a ser propostos e

sejam aceites por todos os elementos presentes.

3. O conselho redne-se e delibera, trinta minutos apds a hora marcada na
convocatdria, estando presente pelo menos um terco dos seus membros, mas

apenas sobre assuntos explicitamente indicados na ordem de trabalhos.

4. O conselho pode criar seccdes e grupos de trabalho para tratar assuntos

especificos.

5. Podem participar, por convite do conselho de diretores ou do/a diretor/a
do CFAE, nas reunidoes do conselho de diretores, outros parceiros sem direito a voto,
desighadamente a representante da Autonomia e Flexibiidade Curricular do
NOVA AGORA - CFAE e/ou a embaixadora digital do NOVA AGORA - CFAE,

sempre que a ordem de trabalhos da reunido o justifique.

Artigo 13.° - Sec¢do de formagado e monitorizagao

1. A seccdo de formacdo e monitorizacdo € uma seccdo da comissdo
pedagdgica constituida pelo/a diretor/a do CFAE, que coordena, e pelo/a

responsavel do plano de formacdo de cada uma das escolas associadas.

2. A seccdo de formacdo e monitorizacdo tem funcdes de coordenacdo,

supervisdo e acompanhamento do plano de formacdo e de atividades do CFAE.

3. A atividade a redlizar pelo responsdvel do plano de formacdo de cada
uma das escolas associadas, nos termos previstos na legislacdo em vigor, serd
integrada no hordrio semanal do docente com um numero de horas nunca inferior
a duas, podendo o mesmo ser ampliado em funcdo das condicdes de cada

estabelecimento.
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4. Em cada ano escolar, as escolas e agrupamentos de escolas associados

coordenar-se-do para que as horas de atividade dos responsdveis do plano de

formacdo sejam marcadas em periodo idéntico, nos varios estabelecimentos.

Artigo 14.° - Competéncias da secgdo de formagdo e monitorizagdo

Nos termos da legislacdo em vigor referente d constituicGo e ao

funcionamento dos Centros de Formacdo de Associacdo de Escolas, sdo

competéncias da seccdo de formacdo e monitorizacdo, designadamente:

a) Elaborar a proposta de regulamento interno do CFAE;

b) Facilitar e promover a comunicacdo e a articulacdo entre as escolas
associadas do CFAE;

c) Participar na definicdo das linhas orientadoras e das prioridades para a
elaboracdo dos planos de formacdo e de atividades do CFAE;

d) Colaborar na identificacdo das necessidades de formacdo do pessoal
docente e nGo docente das escolas associadas;

e) Propor a organizacdo de acdes de formacdo de curta duracdo;

f)  Estabelecer a articulacdo entre os projetos de formacdo das escolas e o
CFAE;

g) Participar no recrutamento e selecdo dos formadores da bolsa interna,
bem como de outros formadores cuja colaboracdo com o CFAE se
considere relevante;

h) Acompanhar a execucdo dos planos de formacdo e de atividades do
CFAE e de cada escola associada;

i) Propor o recurso a servicos de consultadoria para apoio ao
desenvolvimento das atividades do CFAE;

i) Avaliar o impacto da formacdo na melhoria da aprendizagem nas
escolas associadas;
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k) Elaborar o relatério anual de avaliacdo da formacdo e atividades do
CFAE.

Artigo 15.° - Funcionamento da sec¢ao de formagao e monitorizagdo

1. As reunides da seccdo sdo convocadas pelo/a diretor/a do centro, por
iniciativa prépria, ou por solicitacdo de pelo menos um terco dos seus membros, e

com a antecedéncia minima de dois dics.

2. A seccdo funciona em plendrio, reunindo-se e deliberando, & hora
marcada, presencialmente ou a distdncia, se estiver presente a maioria dos seus
membros, sobre os assuntos constantes da ordem de frabalhos ou sobre outros que

venham a ser propostos e sejam aceites por todos os elementos presentes.

3. A seccdo reune-se e delibera, trinfa minutos apds a hora marcada na
convocatdria, estando presente pelo menos um terco dos seus membros, mas

apenas sobre assuntos explicitamente indicados na ordem de trabalhos.

4. A seccdo pode criar seccoes e grupos de frabalho para tratar de assuntos

especificos.

5. As reunides plendrias sdo presididas pelo/a diretor/a do Centro de
Formacdo. Em caso de impedimento deste/a, a seccdo elege, por maioria simples,

um dos seus memibros para presidir a sessdo.

6. A seccdo reune, por regra, ordinariamente, na primeira quinta-feira de
cada més, ou em outro calenddrio nos termos referidos no ponto n.° 4 do art.° 13.°
deste regulamento, para exercer as competéncias que |lhe sdo atribuidas pela
legislacdo em vigor e pelo presente regulamento e, extraordinariamente, sempre
gue necessario.

7. Podem participar, por convite da seccdo de formagcdo e monitorizacdo ou
do/a diretor/a do CFAE, nas reunides da seccdo de formacdo e monitorizacdo,

outros parceiros sem direito a voto, designadamente a representante da
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Autonomia e Flexibilidade Curricular do NOVA AGORA - CFAE e/ou a
embaixadora digital do NOVA AGORA - CFAE, sempre que a ordem de frabalhos

da reunido o justifique.

Artigo 14.° - Secretariado e atas

1. Asreunides do plendrio e das seccdes da comissdo pedagodgica (conselho
de diretores e seccdo de formacdo e monitorizacdo) sdo secretariadas por um dos

seus elementos permanentes, em regime de rotatividade.

2. De cada reunido € lavrada ata, cuja proposta serd disponibilizada por via
eletronica, a qual, depois de aprovada, € assinada pelo/a presidente e pelo/a

secretdrio/a.

Artigo 17.° - Deliberagoes e Votagoes

1. As decisdes das seccdes da comissdo pedagdgica (conselho de diretores
e seccdo de formacdo e monitorizacdo) sédo tomadas, sempre que possivel, por

consenso.

2. Quando necessdrio, proceder-se-d a votacdo das matérias em
apreciacdo, aplicando-se, nestes casos, o principio da aprovacdo por maioria
simples dos elementos presentes, salvo nas situacoes em que a lei exija maioria

qualificada.

3. Nos termos do Cdédigo de Procedimento Administrativo, e em caso de
empate na votacdo, o/a Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votacdo
se tiver efetuado por escrutinio secreto.

4. Em situacdo de escrutinio secreto, caso se tenha verificado empate na
votacdo, o respetivo desempate resolve-se nos termos do Codigo de

Procedimento Administrativo.
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5. Os membros das diferentes seccdes da comissdo pedagdgica podem

fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o justificaram.

Artigo 18.° - Faltas

Aos membros das seccdoes da comissdo pedagdgica que ndo
comparecerem Qs reunidoes, desde que convocadas nos termos da lei e do

presente regulamento, serd registada a auséncia em ata.
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Artigo 19.° - Diretor/a do CFAE

1. O/A diretor/a é o 6rgdo de gestdo unipessoal do CFAE, sendo substituido/a
nas suas auséncias e impedimentos pelo/a vice-presidente da comissGo
pedagogica.

2. O mandato do(a) diretor(a) € exercido nos termos da legislacdo em vigor
referente & constituicdo e funcionamento dos centros de formacdo de associagcdo

de escolas.

3. Caso se verifigue a cessacdo do mandato do/a diretor/a do Centro em
momento anterior ao legalmente previsto, compete & comissdo pedagdgica
desencadear o processo de concurso para a selecdo de novo/a diretor/a, sendo
o cargo assumido interinamente pelo vice-presidente da comisséo pedagdgica,
até a selecdo do/a novo/a diretor/a.

4. O/A diretor/a do CFAE exerce as funcdoes em regime de comissdo de

Servico.

Artigo 20.° - Competéncias do/a Diretor/a do CFAE

1. Nos termos da legislacdo em vigor referente & constituicdo e ao
funcionamento dos centros de formacdo de associacdo de escolas, compete G
direcdo do NOVA AGORA — CFAE, designadamente:

a) Gerir a atividade pedagodgica e organizativa do CFAE;

b) Representar o CFAE nas tarefas e funcdes que o exigirem;

c) Presidir & comissd@o pedagdgica e s suas seccoes;

d) Coordenar a identificacdo das prioridades de formacdo das escolas

e dos profissionais de ensino;

NOVA AGORA - Centro de Formagio de Associagdo de Escolas 239802317  nova-agora@cfagora.pt https://novo.cfagora.pt/
Escola Secundaria D. Duarte Rua Anténio Augusto Gongalves — Santa Clara 3041-901 Coimbra

21


https://novo.cfagora.pt/

0 REPUBLICA
n PORTUGUESA

EDUCACAD
novagq,

e) Conceber, coordenar e gerir o plano de formacdo e de atividades
do CFAE;

f) Coordenar a bolsa de formadores internos;

g) Zelar pela aplicacdo de critérios de rigor e de adequacdo da
aplicacdo dos critérios de avaliacdo dos formandos pelos diferentes

formadores internos e externos;

h) Assegurar a articulacdo com outras entidades e parceiros, tendo em
vista a melhoria do servico de formacdo prestado e a satisfacdo

eficaz das necessidades formativas;

i) Organizar e acompanhar a realizacdo das acdes de formacdo

previstas nos planos de formacdo e de atividade do CFAE;

j) Promover iniciativas de formacdo de formadores, afravés do

estabelecimento de redes com outros CFAE;

k) Assegurar, no quadro da seccdo de formacdo e monitorizacdo, a
organizacdo de processos sistemdaticos de monitorizacdo da
qualidade da formacdo realizada e a avaliagcdo periddica da
afividade do CFAE em termos de processos, produto e impacto;

[) Cumprir com outras obrigacdes legalmente estabelecidas;

m) Elaborar o projeto de orcamento do CFAE;

n) Elaborar o relatério anual de formacdo e de atividades do CFAE.

2. O/A diretor/a do Centro exerce ainda as competéncias que lhe estdo
atribuidas na gestdo da bolsa de avaliadores externos do desempenho docente,

conforme a legislacdo aplicavel.
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Artigo 21.° - Direitos do/a Diretor/a

1. Independentemente do seu vinculo de origem, o/a diretor/a do CFAE goza

dos direitos gerais reconhecidos aos docentes da escola em que exerce funcoes.

2. O/A diretor/a do CFAE conserva o direito ao lugar de origem, ndo podendo
ser prejudicado na sua carreira profissional em virtude do exercicio das suas
funcoes.

3. O tempo de servico prestado no desempenho do cargo de diretor/a do

CFAE é equiparado a servico letivo para todos os efeitos legais.

4. O exercicio do cargo de diretor/a dos CFAE determina o pagamento do

suplemento remuneratdrio previsto na legislacdo em vigor.

Artigo 22.° - Sele¢do do/a Diretor/a

O processo de selecdo do/a diretor/a do Centro, nos termos da legislacdo
em vigor referente a constituicdo e ao funcionamento dos Centros de Formacdo

de Associacdo de Escolas, terd em conta os seguintes pontos:
1. O/A diretor/a do CFAE € selecionado/a por procedimento concursal.

2. O procedimento concursal € aberto por aviso publicado, em simulténeo,
nos seguintes locais:

a) Em local apropriado nas instalacdes de todas as escolas associadas;
b) Na pdagina eletrénica do CFAE e na de tfodas as escolas associadas;
c) Por aviso publicado na 2.¢ série do Didrio da Republica e divulgado
em dérgdo de imprensa de expansdo nacional, através de andncio
gue contenha referéncia ao Didrio da Republica em que o referido

aviso se encontra publicado.
3. Podem ser opositores ao procedimento concursal os docentes integrados

na carreira que reunam, cumulativamente, os seguintes requisitos:
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a) Se encontrem posicionados no 4.° escaldo ou superior da carreira
docente;

b) Experiéncia de coordenacdo ou supervisdo pedagdgica num
minimo de quatro anos;

c) Experiéncia na formacdo de docentes.

4. E fator preferencial ser detentor do grau de doutor, mestre ou deter
formacdo especializada numa das seguintes dreas: gestdo da formacdo,
supervisdo pedagodgica, formacdo de formadores, administracdo escolar e

gestdo.

5. Para efeitos da andlise e avaliacdo das candidaturas séo considerados os

seguintes critérios:

a) A adequacdo do projeto de acdo para o mandato a cumprir - 30
%o,

b) A adequacdo do curriculum vitae do candidato no dominio da
educacdo e da formacdo de professores - 40 %;

c) A realizacdo de uma entrevista de avaliacdo da adequacdo do

perfil do candidato as funcdes a desempenhar - 30 %.

6. No dmbito dos critérios de selecdo mencionados no ponto anterior, podem
ser considerados, em ponderacdo a definir e aprovar pelo conselho de diretores,

nomeadamente os seguintes fatores:

a) Posse de habilitacdo para o exercicio do cargo;

b) Experiéncia como diretor/a de um centro de formacdo;

c) Experiéncia em cargos de administracdo e gestdo escolar de topo
ou como membro da comissdo pedagdgica de um CFAE;

d) Praticas de investigacdo e orientacdo pedagdgicas desenvolvidas;

e) Conhecimento dos principios estratégicos, dos objetivos e das
atividades planeadas para o NOVA AGORA - CFAE;

f) Clarificacdo das estratégias, meios e recursos a utilizar para a

implementacdo das afividades que se propde realizar;
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g) Capacidades de concecdo e de andlise critica;

h) Capacidades de execucdo e inovacdo;

i) Capacidades de coordenacdo, lideranca e de trabalho de
equipa.

7. Compete ao conselho de diretores da comissdo pedagdgica do NOVA
AGORA - CFAE definir e divulgar o regulamento eleitoral, o qual contém
obrigatoriamente os requisitos de admissdo, os procedimentos e prazos de
apresentacdo das candidaturas, os critérios de andlise e avaliacdo das

candidaturas.

8. O/A diretor/a do CFAE em exercicio ndo participa na elaboracdo do

regulamento eleitoral.

9. Os interessados formalizam a sua candidatura através de requerimento
dirigido a comissdo pedagogica do CFAE e elaborado nos termos do Codigo do
Procedimento Administrativo, com indicacdo e prova dos requisitos formais de
provimento, acompanhado do curriculo do candidato, datado e assinado, com
os documentos comprovativos dos factos nele alegados, e pelo documento de
projeto de acdo que o candidato se propde a implementar no decurso do

mandato.

10. O conselho de diretores da comissdo pedagogica do CFAE escolhe 3 dos
seus elementos como membros efetivos do juri que procede & apreciacdo dos

curriculos e planos de acdo e d realizacdo das entrevistas.

11. O candidato selecionado para diretor/a do NOVA AGORA - CFAE é
aqguele que obtiver a maior pontuacdo, depois de aplicados os critérios de
seriacdo.

12. Na situacdo de procedimento concursal em que ndo existam

candidaturas ou se verifique a sua nulidade, procede-se a abertura de novo

procedimento concursal, no prazo méximo de 10 dias Uteis, nos termos definidos

no n.° 2.
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13. Se o conselho de diretores da comissdo pedagodgica do CFAE considerar
gue nenhum dos candidatos reUne condicdes para ser selecionado para o cargo
de diretor do Centro, em particular se nenhuma das candidaturas avaliadas
obtiver pontuacdo igual ou superior a 10 (dez) valores, € aberto novo

procedimento concursal, Nnos mesmos prazos e termos.

14. Os resultados do concurso sdo comunicados aos interessados, tornados
pUblicos através das paginas eletrénicas do NOVA AGORA — CFAE e da escola-
sede e da dafixacdo em todos os agrupamentos e escolas associadas, e
comunicados as entidades competentes da tutela nos trés dias Uteis posteriores &
publicitacdo da decisdo do conselho de diretores da comissdo pedagdgica do

CFAE.

15. Os candidatos podem apresentar reclamacdo, nos termos previstos na

lei.
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Seccdo Il - Estruturas de apoio

Artigo 23.° - Secretariado

1. O funcionamento do NOVA AGORA — CFAE é apoiado por um secretariado
constituido por um assistente técnico, proveniente do quadro de pessoal afeto &

escola-sede.

2. Ao secretariado, cuja distribuicdo de funcdes € da responsabilidade do/a
diretor/a do Centro em coordenacdo com o coordenador técnico dos servicos de
administracdo escolar da escola-sede, no quadro das competéncias previstas na

lei, sGo atribuidas, entre outras, as seguintes funcdes especificas:

a) Providenciar o atendimento presencial, telefénico e eletrénico do
pessoal docente e ndo docente e outros utentes do NOVA AGORA -
CFAE;

b) Rececionar o correio e tratar do expediente;

c) Rececionar as inscricdes e proceder ao tratamento informdtico dos
dados;

d) Preparar e reproduzir a documentacdo de formandos e formadores
e o material pedagdgico para as acdes de formacdo;

e) Organizar e manter atualizados os dossiés técnico-pedagdgicos das
turmas, designadamente inscricdes, registos de presencas e
classificacoes e emissdo de certificados;

f) Colaborar na divulgacdo da informacdo relativa as atividades do
CFAE, nos expositores e salas utilizadas e na pdgina eletrénica do
NOVA AGORA - CFAE;

g) Recolher, examinar e conferir os dados relativos as transacoes
financeiras e operacdes contabilisticas no dmbito das atividades do
NOVA AGORA - CFAE, mantendo atualizado o dossié financeiro

especifico dos projetos financiados;
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h) Adotar medidas que visem a reducdo dos custos de financiamento
dos servicos e a conservacdo das instalacdes, do material e dos
equipamentos do NOVA AGORA - CFAE;

i) Desempenhar outras tarefas por solicitacdo do/a diretor/a, no

ambito da formacdo.

3. O funcionamento do NOVA AGORA - CFAE pode exigir a contratacdo de
servicos especificos remunerados, de acordo com o entendimento do diretor e

cumprindo os preceitos legais.

4. Os encargos financeiros resultantes dos servicos contratados, sempre que

existam, devem constar do orcamento do CFAE.

Artigo 24.° - Apoio técnico e pedagodgico

1. O funcionamento do NOVA AGORA - CFAE é ainda apoiado por
assessorias técnicas e pedagdgicas estabelecidas no quadro dos recursos

humanos existentes nas escolas associadas.

2. As assessorias técnicas e pedagdgicas previstas no niUmero anterior sdo
asseguradas por docentes de carreira das escolas associadas designados pela
comissdo pedagdgica, sob proposta do presidente, de acordo com 0s recursos
humanos disponiveis, nos termos da legislagcdo em vigor, designadamente, entfre
os docentes integrados em grupos de recrutamento com auséncia de
componente letiva, com reducdo da componente letiva ao abrigo do Estatuto da
Carreira dos Educadores de Inféncia e dos Professores dos Ensinos Bdsico e

Secunddrio, ou com hordrio incompleto.
3. O apoio técnico e pedagdgico a que se refere o nUmero anterior consiste
no exercicio de funcdes pedagdgicas, informdticas ou financeiras, entre as quais:
a) Participar na organizacdo e acompanhamento das acdes de

formacdo e outras atividades do CFAE;

b) Colaborar na articulacdo com outras entidades e parceiros;
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c) Tratar os dados sobre necessidades de formacado;
d) Tratar os resultados dos inquéritos de safisfacdo a formandos e
formadores;
e) Tratar os dados sobre o impacto da formacdo;
f) Colaborar nas publicacdes do NOVA AGORA - CFAE;
g) Colaborar na edicdo grdfica da documentagcdo e materiais de
divulgacdo das acoes;
h) Colaborar na gestdo dos dados de execucdo fisica e financeira nos
sistemas informdaticos;
i) Colaborar na gestdo informdtica da pdgina eletrénica do NOVA
AGORA - CFAE;
i) Acompanhar a execucdo do plano de formacdo na vertente
técnico-financeira;
k) Representar o/a diretor/a do NOVA AGORA - CFAE nas tarefas e
funcdes que o exijam.
4. Sem prejuizo do anteriormente disposto, o NOVA AGORA — CFAE conta
com a colaboracdo de um docente, em regime de mobilidade estatutdria,

designado por representante da Autonomia e Flexibilidade Curricular do CFAE.

4.1. De acordo com o Despacho n.° 9726/2018, de 17 de outubro de 2018,

compete, especialmente, ao representante do CFAE:

a) Conhecer as opcodes pedagdgicas e organizacionais das escolas
associadas, partiihando a informacdo, no dmbito da respetiva equipa
regional, com vista a sua sistematizacdo;

b) Proceder a identificacdo de necessidades das escolas associadas,
nomeadamente, de formacdo, de acompanhamento individualizado
e de esclarecimento de duvidas, potenciando o trabalho de

interacdo entre aquelas e a respetiva comunidade;
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c) Facilitar e apoiar a realizacdo de encontros da equipa regional com
as escolas associadas ao CFAE, tendo em vista arealizacdo de sessoes
conjuntas de trabalho prdatico em rede, visitas as escolas, entre outras
afividades;

d) Fomentar a partiiha de praticas entre as escolas associadas e propor
a divulgacdo das mesmas;

e) Propor, no dmbito da respetiva equipa regional, um plano de

atividades para as escolas associadas, em articulacdo com estas.

5. O NOVA AGORA - CFAE conta também com a colaboracdo de um
docente, designado por embaixador digital do CFAE, para a drea especifica da

operacionalizacdo do Plano de Transicdo Digital, em 50% do seu crédito hordrio.
5.1 Compete, especialmente, ao embaixador digital:
a) Inteirar-se da realidade dos contextos educativos locais;
b) Conhecer os documentos orientadores do sistema educativo
portugués;
c) Acompanhar e apoiar formadores e docentes, ao longo da
operacionalizacdo do Plano de Transicdo Digital;

d) Acompanhar os Planos de Acdo de Desenvolvimento Digital das

escolas;

e) Articular o Plano de formacdo do CFAE com as necessidades de
formacdo das escolas, no dmbito do Plano de Acdo de Desenvolvimento
Digital;

f) Estimular os formadores para a adocdo de estratégias de trabalho

motivadoras para os formandos;

g) Trabalhar colaborativamente, em regime presencial e online,
nomeadamente na gestdo e utilizacdo de plataformas colaborativas de

frabalho e de formacado;

h) Demonstrar motivac&o para a inovacdo educacional;
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i) Articular e acompanhar a formacdo com os formadores agregados ao
CFAE;

j) Criar estruturas de acompanhamento a formacdo;

k) Dinamizar formacdo para docentes designados pelas escolas, para a

elaboracdo e reformulacdo dos PADD;

[) Acompanhar as Equipas de Desenvolvimento Digital (EDD) das escolas
na elaboracdo/reformulacdo, acompanhamento e implementacdo aos
PADD;

m) Produzir evidéncias do trabalho desenvolvido pelo CFAE no dominio

do Plano de Transicdo Digital;

n) Estabelecer a ligacdo entre os servicos centrais do Ministério da

Educacdo, o CFAE e as respetivas escolas associadas.

Artigo 25.° - Consultor de formagao

1. Por decisdo da comissdo pedagogica, o CFAE pode designar um consulfor
de formacdo cujas funcdes devem ser desempenhadas por docentes de
reconhecido mérito, detentores do grau de mestre ou de doutor na drea da

educacdo e quadlificados por deliberacdo do CCPFC.
2. Ao consultor de formacdo compete:

a) Contribuir para a elaboracdo dos planos de formacdo e de
atividade do CFAE;

b) Dar parecer sobre aspetos relacionados com o funcionamento
cientifico-pedagdgico do CFAE;

c) Colaborar na monitorizacdo e avaliacdo da atividade
desenvolvida pelo CFAE;

d) Participar nas reunides da comissdo pedagdgica ou das

respetivas seccdes, quando para tal for convidado;
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e) Exercer as demais funcdes de dmbito cientifico-pedagdgico que

lhe forem cometidas pelos 6rgdos de direcdo e gestdo do CFAE.

3. No quadro dos fundos disponiveis afetos ao CFAE, as funcdes do consultor

de formacdo podem ser remuneradas, nos termos da legislacdo em vigor.

4. Os encargos financeiros resultantes dos servicos do consultor de formacado,

sempre que existam, devem constar do orcamento do CFAE.
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CAPITULO 1l

PLANO DE ATIVIDADES E ORCAMENTO

Secg¢ao | - Plano de atividades

Artigo 26.° - Definicao

1. O plano de atividades do NOVA AGORA — CFAE infegra o processo de
planeamento e constitui uma peca fundamental, a partir da qual se definem, para
determinado periodo, os principios estratégicos, os objetivos e as metodologias a
seguir, assim como 0s meios e recursos a afetar com vista a prossecucdo dos

objetivos determinados.

2. O plano de atividades do NOVA AGORA — CFAE visa a programacdo de
uma série de acdes que convergem para a concretizacdo das suas metas. Neste

contexto, para cada acdo, estdo definidas as atividades que as integram.

3. O plano de atividades do NOVA AGORA - CFAE integra o plano de
formacdo do NOVA AGORA - CFAE e outras atfividades, nomeadamente:

a) Iniciativas de cooperacdo das escolas e agrupamentos de
escolas associados entre sie com o CFAE;

b) Intervencdes que favorecam a inovacdo e a autonomia dos
Agrupamentos de Escolas/Escola ndo agrupada associados e
dos respetivos projetos educativos;

c) Iniciativas de articulacdo dos Agrupamentos de Escolas/Escola
ndo agrupada associados com os servicos do Ministério da
Educacdo, nos programas e atividades previstos na lei;

d) Projetos de formacdo ou outros, em articulacdo com redes de

centros de formacdo de associacdo de escolas;

NOVA AGORA - Centro de Formagio de Associagdo de Escolas 239802317  nova-agora@cfagora.pt https://novo.cfagora.pt/
Escola Secundaria D. Duarte Rua Anténio Augusto Gongalves — Santa Clara 3041-901 Coimbra

33


https://novo.cfagora.pt/

novag

l . REPUBLICA
PORTUGUESA
EDUCACAD

e)

f)

o)

h)

)

K)

Acdes com vista a atuadlzacdo e aprofundamento de
conhecimentos, d melhoria da qualidade do ensino e das
aprendizagens € ao aperfeicoamento das competéncias
profissionais dos docentes e nGo docentes nos varios dominios da
atividode educativa;

Projetos de autoformacdo, de investigacdo e de inovacdo
educacional;

Atividades de intercGmbio e divulgacdo de experiéncias
pedagogicas;

Publicacdes que potenciem o impacto do plano de atividades,
em particular para a divulgacdo das atividades do CFAE, das
escolas associadas e dos temas e recursos ligados a formacdo
dos profissionais de educacdo, designadamente a Revista NOVA
AGORA e os Cadernos da Formacdo;

Mostra de Teatro Escolar de Coimbra;

Iniciativas de interesse formativo para as escolas, docentes, néo
docentes e comunidade educativa, designadamente a partir de
dispositivos de formacdo a distGnecia e de informacdo,
favorecendo o estabelecimento de redes através da utilizacdo
de plataformas eletrénicas;

Criacdo, gestdo e divulgacdo de recursos educativos de apoio

as escolas e as prdaticas profissionais.
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Seccao Il - Orcamento

Artigo 27.° - Principios e estrutura de Orgamento

1. No &mbito da legislacdo em vigor, o orcamento do NOVA AGORA — CFAE
€ elaborado pelo/a diretor/a e aprovado pelo conselho de diretores da comissdo
pedagdgica.

2. O NOVA AGORA - CFAE tem verbas préprias inscritas no orcamento da
escola-sede, remanescentes dos exercicios antferiores ou resultantes da
contratualizacdo com as escolas publicas associadas dos recursos humanos e
materiais necessdrios a concretizacdo dos seus objetivos, de acordo com o

previsto na legislacdo aplicavel.

3. Para além das orientacdes constantes da legislacdo aplicdvel, a
contfratualizacdo prevista no ponto anterior tem em conta os seguintes

pardmetros:

a) A dotacdo orcamental das escolas proveniente do Orcamento
de Estado ou outros fundos externos, destinada & formacdo dos
seus profissionais de educacdo;

b) A escola-sede assegura os gastos correntes do NOVA AGORA —
CFAE, designadamente com comunicacoes e deslocacdes do
diretor, em conformidade com a dotacdo orcamental do
escola-sede, proveniente do Orcamento de Estado especifica

para esta finalidade.

4. Sem prejuizo da dotacdo orcamental prevista nos nUmeros anteriores, as
escolas do ensino particular e cooperativo que infegrem o NOVA AGORA — CFAE
tém ainda uma contribuicdo financeira de acordo com os seguintes referenciais,

em alternativa:

a) Por formando, em acdes ndo exclusivas - 5 €/hora de formacdo

frequentada;
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b)

Por acdo exclusiva, calculada a 25 horas e uma turma de 20
formandos- 200 €, assumindo o NOVA AGORA - CFAE os
encargos de organizacdo (processo pedagdgico, certificagcdo e
supervisdo) e dos materiais para os formandos (dossiés
pedagogicos até ao valor de 2,5 € a unidade) e ficando a cargo
da escola do ensino particular e cooperativo as despesas com
instalacdes e os honordrios do Formador e do

Consultor/Especialista, se aplicaveis.

5. O CFAE pode beneficiar de receitas resultantes da cobranca de servicos

prestados, doacdes e outras liberalidades que |he sejam destinadas, as quais

integram o orcamento da escola-sede como receitas consignadas.

6. O NOVA AGORA - CFAE pode ainda ter receitas préprias provenientes de

financiamentos externos resultantes de concursos ou concedidas por outras

instituicoes, no dmbito de protocolos ou outras parcerias em que esteja envolvido,

as quais integrardo, igualmente, o orcamento da escola-sede como receitas

consignadas.

7. A movimentacdo das verbas referidas no niUmero anterior compete ao

conselho administrativo da escola-sede, sob proposta do/a diretor/a do NOVA

AGORA - CFAE.

8. Compete ao conselho de diretores o controlo orcamental da atividade do

CFAE, de acordo com a legislacdo em vigor, nos seguintes termos:

a) Nas reunides ordindrias, de acordo com o artigo 12.° do presente

regulamento;

b) Em reunides extraordindrias, sempre que necessario.
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CAPITULO IV

ESTRUTURACAO DA FORMACAO

Seccado | - Plano de formacgado

Artigo 28.° - Definicao e estrutura

1. O plano de formacdo é o instrumento de planificagcdo das acdes de
formacdo a desenvolver pelo NOVA AGORA — CFAE, com uma vigéncia méxima

de frés anos e, sem prejuizo da restante legislacdo aplicavel, devendo:

a) Assentar num levantamento de necessidades e prioridades de
formacdo dos Agrupamentos de Escolas/Escola ndo agrupada
associados e dos seus profissionais;

b) Apresentar a explicitacdo calendarizada das prioridades de
formacdo a redlizar para o seu periodo de vigéncia,
identificando temas, modalidades e destinatdrios da formagdo;

c) Definir os objetivos a que se propde;

d) Explicitar a avaliacdo de cada acdo e do nivel de execucdo

anual e plurianual do plano.

2. A aprovacdo do plano de formacdo é feita, até ao dia 30 de julho do ano
escolar imediatamente anterior ao inicio da sua vigéncia, podendo ser integradas
no plano de formacdo, fora daquele prazo, as acdes de formacdo de curta
duracdo ou outras consideradas pertinentes.

3. A titulo excecional e quando a situacdo o exija, o plano de formacgdo pode

ser alterado por decisdo do conselho de diretores da comissdo pedagdgica,

devidamente fundamentada e exarada em ata.
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4. O plano de formacdo ou as acdes de formacdo nele inscritas podem ser
apoiadas por programas de financiamento provenientes de fundos europeus, Nos

termos da regulamentacdo em vigor.

5.0 NOVA AGORA - CFAE pode estabelecer protocolos de colaboracdo de
cardcter pontual ou duradouro com entidades publicas, particulares ou
cooperativas, tendo em vista a viabilizacdo de ofertas formativas em dominios de

formacdo considerados prioritdrios.

6. A divulgacdo do plano de formacdo do NOVA AGORA — CFAE deve
efetuar-se no inicio do ano escolar e até ao dia 15 de setembro, de modo a

garantir a sua divulgacdo junto dos docentes das respetivas escolas associadas.

7. Em conformidade com a legislacdo em vigor, © NOVA AGORA - CFAE
disponibiliza, em tempo oportuno, a informacdo necessdria para a divulgacdo das
acodes de formacdo continua, a nivel nacional, pela Direcdo-Geral da

Administracdo Escolar.
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Seccao Il - Regulamento do reconhecimento e certificagao das
acoes de formacgao de curta duragao

Artigo 29.° - Principios e condigoes

1. Em conformidade com a legislacdo em vigor, a competéncia para o
reconhecimento das acdes de formacdo de curta duracdo é do conselho de
diretores do NOVA AGORA — CFAE.

2. O reconhecimento das acdes de formagcdo de curta duracdo é objeto de
aprovacdo pela seccdo de formacdo e monitorizagcdo da comissdo pedagdgica,
a ratificar pelo conselho de diretores em reunido ordindria, de  acordo com 0s

termos previstos na legislacdo em vigor, designadamente:

a) Serem promovidas pelas entidades formadoras referidas na lei, a
saber, os Centros de Formacdo de Associacdes de Escolas
(CFAE) e outras entidades puUblicas, particulares ou cooperativas,
sem fins lucrativos, acreditadas para o efeito;

b) Terem uma duracdo minima de trés horas e mdxima de seis horas;

c) Terem como limite méximo de frequéncia para a producdo dos
efeitos previstos no estatuto da carreira docente um quinto do
total de horas de formacdo obrigatdria, no respetivo escaldo ou
ciclo avaliativo;

d) Verificarem-se cumulativamente as condi¢coes:
i) existéncia de uma relacdo direta com o exercicio profissional;
i) manifestacdo de rigor e qualidade cientifica e pedagdgica;
i) formadores que, no minimo, possuam o grau de Mestre.

3. O reconhecimento das acdes de formacdo de curta duracdo sé pode
ocorrer uma Unica vez na mesma acdo, independentemente do formador, local

ou ano de readlizacdo.
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4. Ndo sdo reconhecidas as acdes de formacdo de curta duracdo que se
relacionem ou se insiram em qualquer tipo de campanha promocional ou

publicitdria.

Artigo 30.° - Procedimentos de reconhecimento e certificagao das agoes de
formagao de curta duragao

1. O reconhecimento de acdes de formacdo de curta duracdo decorre da
apresentacdo pelo interessado, em formuldrio préprio disponibilizado pelo NOVA
AGORA - CFAE, de requerimento ao conselno de diretores da comisséo
pedagogica do NOVA AGORA — CFAE, com os dados pessoais e profissionais do
docente e do programa temdatico da respetiva acdo em que constem os seguintes

dados:

a) ldentificacdo do formando;

b) Designacdo da acdo;

c) Publico-alvo;

d) Nome e n.° de acreditacdo do CCPFC da entidade promotora;
e) Nome do(s) Formador(es) e respetivo grau académico;

f) Duracdo;

g) Conteudos temdticos;

h) Local de realizacdo;

i) Calendarizacdo e hordrio.

2. Excecionalmente, no caso de uma acdo de formacdo de curta duragcdo
realizada numa escola associada do NOVA AGORA - CFAE, o pedido de
reconhecimento pode ser submetido, para todos os docentes que a
frequentaram, pelo/a diretor/a do agrupamento ou escola ndo agrupada onde
se readlizou a acdo, acompanhado de documento comprovativo de presencas e
do programa temdatico da respetiva agcdo em que constem igualmente os dados

referidos no ponto anterior.
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3. Sempre que a acdo de curta duracdo seja organizada pelo NOVA AGORA
— CFAE ou numa das escolas e agrupamentos associados e no dmbito do plano
de formacdo do CFAE, o requerimento de reconhecimento da acdo de formacdo

ndo carece da apresentacdo de documento comprovativo referido no ponto 1.

4. Nos termos previstos na legislacdo em vigor, a certificacdo das acdoes de
formacdo de curta duracdo pelo NOVA AGORA — CFAE processa-se através da
emissdo de um certificado autenticado, no qual devem constar o nome do
formando, a designacdo da acdo, o local e data de realizagdo, o nUmero de
horas, o nome da entidade ou entidades promotoras e c nome e grau académico

do formador ou formadores envolvidos.

5. O prazo para emisséo do certificado pelo NOVA AGORA — CFAE & de até

100 dias depois de terminada a Acdo.
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Seccao lll - Procedimentos gerais

Artigo 31.° - Divulgag¢ao das agoes e comunicagao

1. A divulgacdo das acdes de formacdo continua é obrigatoriamente
efetuada no portal da formacdo do NOVA AGORA - CFAE. Pode cumulativamente
recorrer a oufros canais de divulgacdo do NOVA AGORA e/ou das escolas

associadas.

2. A divulgacdo das acdes de formacdo continua deve apresentar, na ficha
da acdo, a duracdo, acreditacdo, condicdes de frequéncia e par@metros de
avaliacdo dos formandos, local e calenddrio de realizacdo e a identificacdo do

formador ou formadores da acdo.

2. Da divulgacdo das acdes no portal da formacdo do NOVA AGORA, e
acessivel ao clicar no botdo da denominacdo e cdédigo de cada acdo de
formacdo, consta ainda a ligacdo a indicacdo do processo e do prazo de
inscricdo, bem como da hiperligacdo que permite o acesso d ficha da acdo, na
qual podem ser consultados o nUmero de vagas, os critérios ou prioridades de

selecdo dos formandos, os objetivos, conteudos e metodologias da acdo.

3. A divulgacdo das acoes faz-se, prioritariamente, no portal da formacdo do
Nova Agora, utilizando o sitio do NOVA AGORA — CFAE, no qual se encontra a
hiperligacdo para o portal da formacgdo, e, também, por via eletronica, através
do envio da sua informacdo, por correio eletronico para os enderecos das escolas

associadas indicados para o efeito.

4. E daresponsabilidade dos Agrupamentos de Escolas/Escola ndo agrupada
associados a disseminacdo da divulgacdo das acdes do NOVA AGORA — CFAE
junto dos docentes e funciondrios ndo docentes, ou até outros destinatdrios,
dependendo da especificidade das acdes de formacdo (comunidade educativa,

por exemplo).
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5. Em situacdes em que a especificidade das acdes de formacdo e/ou dos
projetos em que se contextualizam o requeira, podem ser utilizados outros meios e
suportes de divulgacdo ou ser efetuado o envio da informacdo diretamente aos
destinatdrios das acdes de formacdo.

6. A inscricGo em qualguer acdo de formacdo pressupde a aceitacdo por
parte do/a inscrito/a de que, para efeitos dos procedimentos relacionados com a

formacdo, é prioritariamente notificado(a) através de correio eletronico.

7. O NOVA AGORA - CFAE deve assegurar que os formandos selecionados
sejam avisados individualmente quando ocorrerem alteracdes da data e/ou do

local, bem como cancelamento de realizagcdo das acdes.

Artigo 32.° - Inscricdo nas agoes

1. Ainscricdo nas acdes de formacdo promovidas pelo NOVA AGORA — CFAE
é redlizada de acordo com o teor do manual do utilizador do portal da formacdo,

disponivel no sitio do Nova Agora - CFAE.

2. A inscricdo nas acdes de formacdo promovidas pelo NOVA AGORA —
CFAE pressupde a criacdo prévia de conta de utilizador, através de registo no
portal da formacdo e faz-se, dentro do prazo estabelecido, através do

preenchimento online, no portal da formacdo do NOVA AGORA — CFAE, por acéo.

3. Excecionalmente, quando o procedimento referido no ponto 1 ndo for, de
todo, possivel e noutras situacdes pontuais e particulares devidamente
identificadas na divulgacdo, a inscricGdo em determinadas acdes de formacdo
pode realizar-se através de impresso proprio em papel, a remeter para o endereco
do Centro de Formacdo, e em que constem os dados dos inscritos que sdo

requeridos.

4. Cabe ao formando, no portal da formacdo, descarregar a ficha de
inscricdo na acdo de formacdo e solicitar a validacdo de dados constantes desse

documento aos Servicos Administrativos da sua escola. Apds esse procedimento,
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o formando terd de digitalizar a ficha de inscricdo validada e carregar esse ficheiro
na sua conta do portal da formacdo do NOVA AGORA - CFAE. N&o cumprido este
procedimento, o NOVA AGORA - CFAE ndo emite certificado de frequéncia da

acdo de formacdo.

4.1 No caso das acoes de formacdo de curta duracdo, o ficheiro relativo a
ficha de inscricdo validada pelos Servicos Administrativos da escola deverd ser
carregada no prazo mdximo de 10 (dez) dias Uteis apds a frequéncia da acdo.

N&o cumprido este prazo, o CFAE ndo emite certificado de frequéncia da acdo.

5. Em caso de numero insuficiente de inscricoes, o CFAE reserva-se o direito

de cancelar a formacdo.

6. A calendarizacdo pode vir a sofrer alteracdes por iniciativa do NOVA
AGORA — CFAE e por motivos justificdveis, as quais serdo sempre comunicadas aos

formandos.

Artigo 33.° - Inscrigoes nulas

S@o consideradas nulas as inscricdes que, d data de inicio da acdo de

formacdo:

a) derem entrada ou se realizem apds o prazo definido para o efeito,

salvo se o niUmero de vagas na acdo ndo estiver preenchido;

b) cujos dados constantes na ficha de inscricdo ndo sejam

autenticados pela entidade onde o(a) candidato(a) presta servico;
c) contenham informacades falsas;

d) dificultem a seriacdo dos candidatos e/ou a elaboracdo da
informacdo estatistica a que o NOVA AGORA - CFAE estd

legalmente obrigado, por insuficiéncia dos dados fornecidos.
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Artigo 34.° - Processo de selegcao dos formandos

1. Aselecdo dos formandos processa-se a partir da sua seriacdo e em funcdo

das vagas disponiveis para a acdo.

2. A seriacdo dos candidatos obedece a critérios e prioridades de selecdo

definidos e divulgados para cada acdo, tendo por referéncia os paré@metros

seguintes:

a)

b)

d)

f)

g

Desempenho de funcdes/pertenca ao quadro de Agrupamento
de Escolas/Escola ndo agrupada associado do NOVA AGORA -
CFAE;

Desempenho de funcdes/pertenca ao quadro de Agrupamento
de Escolas/Escola ndo agrupada de um outro CFAE do distrito de
Coimbra;

Desempenho de funcdes em Escola do ensino partficular e
cooperativo associado com protocolo com o NOVA AGORA -
CFAE;

Necessidade de formacdo para efeitos de progressdo na
carreira e proximidade do momento temporal dessa
necessidade;

Outros critérios, prioridades ou pré-requisitos especificos de
selecdo para acdes determinadas;

Exercerem funcdes em escolas situadas numa drea geogrdafica
fora do distrito de Coimbra;

Ordem de inscricdo.

3. Sem prejuizo do nUmero seguinte, a seriacdo dos candidatos é da

responsabilidade do NOVA AGORA - CFAE, tendo em conta os critérios gerais e

especificos pré-definidos.
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4. Em condicoes particulares e devidamente justificadas, as direcdes das
escolas e dos agrupamentos de escolas associados a que pertencam os

candidatos poderdo propor a sua seriacdo.

5. Por regra, o NOVA AGORA - CFAE envia, através de correio eletrénico,

informac¢do aos inscritos selecionados.

6. Os inscritos ndo selecionados ndo serdo contactados.

Artigo 35.° - Desisténcias

1. Os docentes selecionados que desistam da frequéncia, ao longo do prazo
de inscricdes da acdo de formacdo devem, de imediato, formalizar a desisténcia
no portal da formacdo. Apds selecdo e/ou inicio da acdo, os formandos que
pretendam desistir devem comunicar, via correio eletrénico, ao NOVA AGORA -

CFAE, justificacdo da sua desisténcia, devidamente assinada.

2. A desisténcia, sem comunicacdo imediata ou justificacdo aceitdvel,
penaliza o formando no processo de selecdo seguinte, por colocacdo no Ultimo

lugar da lista de seriacdo.
3. SGo consideradas aceitaveis as seguintes justificacoes:
a) Doenca;
b) Alteracdo de calenddrio previsto da acdo;
c) Imperativos de servico;
d) Situacdes familiares ponderosas;

e) Outros motivos imputdveis ao NOVA AGORA - CFAE ou admitidos
pelo(a) diretor(a) do CFAE.
4. O nGo cumprimento do regime de assiduidade da acdo de formacdo

implica que o formando seja dado como desistente.

5. O ndo cumprimento dos procedimentos de avaliacdo da acdo de

formacado, particularmente a nGo entrega do trabalho final previsto no seu regime
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de avaliacdo, ndo conta por si s6 como desisténcia, devendo ser antecedida de

justificacdo nos termos dos pontos anteriores.

Artigo 36.° - Registo de presencas

1. A Folha de Presencas é assinada em cada sessdo, sendo disponibilizada

pelo formador ou por um representante do NOVA AGORA — CFAE;

2. O regime de assiduidade é estipulado em sede de acreditacdo da Acdo

e deve ser conhecido pelo formando antes do inicio da Ac¢do.

3. Geralmente, no caso das acdes para o pessoal docente, € necessdrio um
minimo de assiduidade de 2/3 do total de horas para o formando ser avaliado,

sem o que serd considerado desistente.

4. Excecionalmente, no caso das acdes para o pessoal docente, pode ser

fixado em sede de acreditacdo da Acdo outro regime de assiduidade.

5. No caso das acdes para o pessoal ndo docente, € necessdrio um minimo
de assiduidade de 4/5 do total de horas para o formando ser avaliado, sem o que

serd considerado desistente.

Artigo 37.° - Avdliagdo

1. No caso das acdes acreditadas para o PESSOAL DOCENTE, os formandos
sdo avaliados com base na legislacdo geral e nos termos dos regulamentos do
Conselho  Cientifico-Pedagdgico da Formacdo Continua em  vigor,
complementados com as orientacdes da comissdo pedagdgica do CFAE e
concretizados nos par@metros estabelecidos em sede de acreditacdo.

2. No caso das acdes certificadas para o PESSOAL NAO DOCENTE, os
formandos sdo avaliados com base na legislacdo geral e nos termos dos

regulamentos em vigor dos servicos centrais do Ministério da Educacdo,
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complementados com as orientacdes da comissdo pedagdgica do CFAE e

concretizados nos pardmetros estabelecidos em sede de certificacdo.

3. As componentes da avaliagcdo, respetivos critérios e descritores de nivel de

desempenho devem ser dados a conhecer aos formandos, no inicio da formagdo.

4. No final da formacdo deverd ser recolhida pelo formador uma

autoavaliacdo dos formandos.

5. O processo de avaliacdo obedece aos prazos acordados entre o formador
e os formandos, sendo desejdvel que ndo ultrapasse um més apds a Ultima sessdo

de formacdo.

6. Nas acdes em modalidade de contexto (oficinas de formacdo, circulos de
estudos, etc.), ou em outras situacdes devidamente justificadas, o prazo do

processo de avaliacdo pode ser alargado.

7. Os resultados da avaliacdo sdo disponibilizados no portal da formacdo. A
informacdo sobre a sua publicacdo é enviada para o endereco de correio

eletréonico fornecido pelo formando.

8. Os formandos devem responder online, acedendo a hiperligacdo enviada
por correio eletrénico, ao Questiondrio de Satisfacdo relativamente ao

desenvolvimento da Acdo.

Artigo 38.° - Recurso

1. Os formandos podem recorrer da avaliagcdo do seu desempenho na a¢cdo
de formacdo frequentada, cumprindo os prazos estipulados no Cdédigo de

Procedimento Administrativo.

2. Para efeitos de contagem do prazo estipulado no nUmero anterior,
considera-se que o formando fomou conhecimento da sua avaliacdo na dataem
qgue é notificado por correio eletrénico da publicacdo da pauta com a sua

classificacdo individual.
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3. Previamente & formalizagcdo do recurso, o formando pode solicitar as
informacdes que fundamentam a classificacdo que Ihe foi atribuida,

suspendendo-se para tal o prazo para a apresentacdo de recurso formal.

4. O recurso formal tem de ser apresentado por escrito, devidamente datado
e assinado, dirigido ao(a) diretor(a) do Centro e dar entrada nos servicos

administrativos da Escola-sede.

5. O recurso deve ser fundamentado exclusivamente com base nos critérios
de avaliacdo da Acdo frequentada e no desempenho do formando, do qual
devem ser apresentadas evidéncias, ndo sendo admitidas alegacdes com base

nas classificacoes atribuidas a outros formandos.

6. O recurso é objeto de andlise e de parecer pela seccdo de formacdo e
monitorizacdo da comissdo pedagdgica, a aprovar pelo conselho de diretores em

reunido, nos termos estipulados na legislacdo aplicavel.

Artigo 39.° - Cerlificacao

1. Os formandos tém direito a um certificado de frequéncia e/ou

aproveitamento, desde que, cumulativamente:
a) sejam assiduos, nos termos da legislacdo em vigor;

b) obtenham, quando aplicével e em resultado da avaliacdo especifica de

cada acdo, aproveitamento.

1.1. No contexto dos esforcos que o NOVA AGORA - CFAE continua a encetar
na promocdo da reducdo de papel, contribuindo para as boas prdticas
ambientais, os cerfificados de frequéncia das acdes sdo disponibilizados, no portal
da formacdo, aos formandos em formato digital.

2. Asjustificacoes aceitaveis referidas no nUmero 3 do artigo 35.° - Desisténcias
evitfam as penalizagcdes previstas no nUmero 2 do mesmo artigo, mas ndo ddo

direito a cerfificacdo da Acdo.
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3. Os formandos que frequentem a Acdo indevidamente inscritos ndo sdo

certificados no final da mesma.

4. Cumpridas as condicoes estipuladas, € emitido um certificado autenticado

pelo/a diretor/a, ou por quem legalmente a possa substituir, do NOVA AGORA -

CFAE, onde devem constar:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

o)
h)

)
k)

ldentificacdo do formando;

Designacdo da Acdo e nUmero de acreditacdo atribuido pela
entidade acreditadora (se aplicavel);

Modalidade;

Publico-alvo;

Nome(s) do(s) formador(es) e n.° de registo de acreditagcdo ou
grau académico (apenas no caso das acdes de curta duracdo);
Duracdo;

Calendarizacdo (inicio e termo);

Local de realizacdo;

Area de formacdo (se aplicavel) e efeitos para a carreira nos
termos do Estatuto da Carreira Docente e do Regime Juridico da
Formacdo Continua de Professores;

Conteudos tematicos;

Mencdo de “Aprovado” e/ou classificacdo final expressa
qualitativa e quantitativamente, na escala correspondente, e
numero de unidade(s) de crédito (se aplicdvel);

Nome e nUmero de acreditacdo do CCPFC da entidade

formadora.

5. Os certificados sdo emitidos e anexados no portal da formacdo, na conta

do utilizador, por regra, 30 dias Uteis apds a publicacdo das classificacdes, exceto

por circunst@ncias excecionais afetas aos servicos.

6. E enviada mensagem para o endereco eletronico dos formandos a

informar sobre a emissdo e disponibilizacdo dos certificados.
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Artigo 40.° - Declaragoes

1. A ficha de inscricdo devidamente preenchida, acompanhada de e-mail
de confirmacdo de inscricdo, remetido pelo NOVA AGORA - CFAE, serve como
comprovativo de inscricdo, ndo sendo emitidas declaracdes para esse efeito.

2. Podem ser emitidas declaracdes de presenca nas sessdes, quando
justificavel, as quais devem ser solicitadas por correio eletrénico para nova-

agora@cfagora.pt.

2. Ndo séo emitidas declaracdes de falta de vaga nas acdes aos candidatos
ndo selecionados, sempre que haja vagas em outras acdes de formacdo em que

possam participar no ano letivo em curso.

3. Aos candidatos selecionados para acdes de formacdo que venham a ser
canceladas é passada uma declaracdo, que deve ser solicitada através do

correio eletronico nova-agora@cfagora.pt .
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Artigo 41.° - Requisitos

Nos termos da legislacdo em vigor, pode ser formador o individuo certificado
pelo Conselho Cientifico-Pedagdgico da Formacdo Confinua (CCPFC) ou por

outras entidades competentes, nas dreas para as quais foi certificado.

Artigo 42.° - Formadores Internos

1. Nos termos da legislacdo em vigor, detém o estatuto de formador interno
o docente ou fécnico acreditado pelo CCPFC ou por oufras entidades

competentes que se encontfre numa das seguintes situacoes:

a) Pertenca ao quadro de uma escola ou agrupamento de escolas
associadas do CFAE;

b) Exerca funcdes numa escola ou agrupamento de escolas
associados do CFAE, manifeste disponibilidade e corresponda ao
perfil definido;

c) Tenha beneficiado do estatuto de equiparacdo a bolseiro, pelo

menos, Nos trés anos letivos subsequentes ao usufruto do mesmo.

2. Os docentes que se encontrem na situacdo referida na alinea c) anterior

deverdo assegurar um minimo de 25 horas de formagcdo por ano, em regime

presencial.
NOVA AGORA - Centro de Formagio de Associagdo de Escolas 239802317  nova-agora@cfagora.pt https://novo.cfagora.pt/
Escola Secundaria D. Duarte Rua Anténio Augusto Gongalves — Santa Clara 3041-901 Coimbra

52


https://novo.cfagora.pt/

n l REPUBLICA
PORTUGUESA
EDUCACAD

Artigo 43.° - Formadores Externos

1. Nos termos da legislacdo em vigor, detém o estatuto de formador externo
o docente ou técnico acreditado pelo CCPFC ou por outras entidades

competentes que ndo pertenca ao quadro das escolas ou AE associadas do CFAE.

2. O CFAE recorre ao seu servico quando:

a) Os formadores infernos ndo apresentem perfil adequado as
necessidades de formacdo;

b) Os servicos centrais do Ministério de Educacdo apresentem
programas de formacdo que requeiram perfis profissionais
especificos;

c) As atividades de formacdo decorram de programas financiados

por projetos europeus ou de protocolos de colaboracdo.

Artigo 44.° - Direitos dos formadores

1. Nos termos da legislacdo em vigor, o docente a que se refere o art.® 42.°
qgue oriente uma acdo de formacdo beneficia de um nUmero de horas de
componente ndo letiva correspondente ao total de tempos presenciais da

formacdo em causa, destinado & sua preparacdo, desenvolvimento e avaliacdo.

2. O formador deve igualmente usufruir de ajudas de transporte, caso exerca
a afividade de formador numa localidade diferente daguela onde desenvolve a

sua ocupacdo profissional.

3. O formador pode ser remunerado pelas acdes de formacdo realizadas nos

termos previstos na lei.
4, O formador deve ser cerfificado pelas acdes que oriente.

5. Ao formador deve ser atribuida uma avaliagcdo conforme a legislacdo em

vigor.
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6. A requerimento do CFAE ou do interessado, o formador pode ser
autorizado pelo servico competente do Ministério da Educacdo, a orientar acdes
de formacdo, em acumulacdo.

7. Ao formador externo pode ser atribuida remuneracdo hordria, de ajudas
de custo e de fransporte, nos termos da lei.

8. Em qualquer das situacdes citadas, o formador tem direito a dispor dos
equipamentos e materiais didaticos que se revelem necessdrios ao cumprimento

do projeto de formacdo e que sejam comportdveis pelo orcamento da acdo.

Artigo 45.° - Deveres dos formadores

E dever dos formadores:

1. Anexar no portal da formacdo, antes do inicio da Acdo, copia do
Certificado de Acreditacdo do CCPFC e enviar ao NOVA AGORA - CFAE, via
correio eletrénico, o Despacho de Autorizacdo de Acumulacdo (se aplicdvel),

dados pessoais e profissionais necessarios.

2. Realizar a inscricdo no portal da formacdo do NOVA AGORA - CFAE, na

qualidade de formador.
3. Assinar o Contrato de Prestacdo de Servicos (se aplicével).

4. Solicitar atempadamente os equipamentos e materiais necessdrios,
facultando ao CFAE os originais dos documentos de apoio a distribuir.

5. Informar o CFAE de qualqguer alteracdo da calendarizacdo das acoes de
formacdo, sendo que estas alteracdes s6 podem ser motivadas por situacoes
imprevistas e com o acordo das partes.

6. Ler e assinar o contrato de formacdo sempre que estiverem envolvidas
acoes de formacdo remuneradas.

7. Levar a efeito as sessdes programadas até ao final, de forma assidua e

pontual.
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8. Durante cada sessdo, fazer passar por todos os formandos a respetiva Folha
de Presencas ou proceder a outras formas de registo (homeadamente em casos

de Formacdo a Disténcia ou em blLearning).

9. Divulgar, na primeira sessdo, os conteldos e os objetivos da acdo, bem
como os critérios de avaliagcdo, em funcdo da modalidade/ou das caracteristicas

da acdo de formacdo.

10. Sumariar os conteudos tratados e fazer registo de presencas dos

formandos em cada sessdo.

11. Enfregar no NOVA AGORA - CFAE, no final da Acdo, os originais das Folhas
de Presencas e Sumdrios, bem como a Folha do Total de Presencas (assinada e
datada).

12. Elaborar o relatério da Acdo de formacdo acompanhado da grelha de
classificacdes dos formandos, até 30 dias apds a entrega dos trabalhos finais por

parte destes, dando conta dos seguintes aspetos:

a) Nivel de realizacdo dos objetivos;

b) Pertinéncia dos conteldos ministrados;

c) Eventuais alteracdes ao plano inicial e sua justificacdo;

d) Resultados alcancados e materiais produzidos e suas implicacoes
para a mudanca das prdticas e/ou desenvolvimento profissional
dos formandos;

e) Adequacdo da metodologia aos participantes;

f) Adequacdo do nuUmero de horas do curso aos conteldos;

g) Adequacdo do espaco onde a Acdo se realizou;

h) Atividades relevantes registadas no decurso da Acdo;

i) Ocorréncias andémalas verificadas (assiduidade, pontualidade,
cumprimento dos trabalhos, escassez ou inadequacdo de
recursos);

j) IntervencGo de cada formando e respetiva avaliagdo

(explicitando os critérios de avaliacdo e respetiva ponderacdo);
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k) Avaliacdo global da Acdo.
13. Entregar todos os materiais pedagdgicos utilizados e/ou distribuidos, bem

como os trabalhos produzidos pelos formandos.

14. Comunicar, por escrito e com a mdaxima antecedéncia possivel, qualquer
falta as sessoes de formagdo e acordar com os formandos e com a diretora a nova

calendarizacdo.

15. Compete ao formador, no caso da formac¢cdo a distancia, solicitar ao
NOVA AGORA - CFAE a criacdo da turma no sistema de aprendizagem MOODLE
(administrado pelo Centro de Competéncia TIC Softciéncias) e efetivar a gestdo
da mesma.

15.1 Compete ao formador enviar aos formandos a senha de acesso &
disciplina no MOODLE.

16. Zelar pela conservacdo dos materiais que lhe forem confiados durante a

formacdo.

17. Respeitar e fazer cumprir o Regulamento Interno do Centro.

Artigo 46.° - Constituicao e Funcionamento da

Bolsa de Formadores Internos (BFl)

1. Cada escola ou Agrupamento de Escolas deve efetuar o levantamento
dos docentes e técnicos que detenham o estatuto de formador, nos termos do
Art° 42° deste Regulamento, ou que redunam os requisitos para obterem
cerfificacd@o, de acordo com orientacdes do CFAE. Os potfenciais formadores
devem preencher a ficha de identificacdo de formador, disponibilizada pelo CFAE

no portal da formacdo, anexando os documentos comprovativos solicitados.

2. Todos os anos, até ao dia 30 de setembro, os membros da seccdo de
formacdo e monitorizacdo da comissdo pedagdgica comunicam ao/a diretor/a
do CFAE os dados referentes aos docentes e técnicos em exercicio de funcoes

na(o) respetiva(o) Agrupamento de Escolas/Escola ndo agrupada que:
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a) Passaram a reunir as condicdoes para integrar a BFI;

b) Deixaram de ter as condicdes para integrar a BFI, devendo ser
retirados;

c) Reunam os requisitos para obterem certificacdo como
formadores e manifestaram interesse neste processo.

3. A gestdo da BFI serd realizada de forma a assegurar o equilibrio entre as
necessidades de formacdo e o esforco realizado pelas escolas ou agrupamentos
de escolas associados.

4, Os formadores serdo mobilizados para orientar acdes de formacdo
constantes do plano do CFAE de acordo com critérios definidos especificamente
para cada acdo e que sdo genericamente os seguintes:

a) Relevancia e maior adequacdo das qualificacdes a drea de
formacdo identificada como necessdria;

b) Experiéncia formativa anterior;

c) Adequacdo do perfil do(s) formador(es) as carateristicas da
populacdo alvo;

d) Disponibilidade confiimada para assegurar a formacdo de

acordo com o cronograma estabelecido.
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CAPITULO VI
FORMANDOS

Artigo 47.° - Direitos

1. Sem prejuizo do consignado na legislacdo aplicdvel, sdo direitos dos

formandos, designadamente:

a)

b)

d)

Escolher as acdes de formacdo mais adequadas ao seu plano
de desenvolvimento profissional e pessoal, sem prejuizo do
cumprimento de programas ou prioridades definidas pela escola
a que pertence ou pelos servicos centrais do Ministério da
Educacdo;

Apresentar propostas para elaboracdo do plano de formacdo
do CFAE a que pertence;

Frequentar gratuitamente as acdes de formacdo obrigatdria
para efeitos da sua avaliacdo do desempenho docente e
progressdo na carreira  docente, salvaguardando-se @
especificidade das necessidades formativas da escola
associada “Escola Arfistica do Conservatério de Musica de
Coimbra”, para que os seus docentes possam readlizar a
formacdo mais adequada, de forma reconhecida e creditada.
Cooperar com a escola e com os outros formandos no
desenvolvimento de projetos de melhoria das prdaticas

pedagdgicas;

e) Obter um certificado de conclusdo da formacdo realizada.
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2. SAo ainda direitos dos formandos:

a)

b)

c)

ter acesso aos normativos que definem a formacdo continua e a
este regulamento;

apresentar recurso, fundamentado, ao/d diretor/a do CFAE,
sobre qualquer aspeto inerente d execucdo da formacdo, e &
comiss@o pedagdgica, relativamente a avaliacdo numa Acdo;
recorrer das decisdes do/a diretor/a do CFAE junto da comissdo

pedagdgica.

Artigo 48.° - Deveres

1. Sem prejuizo do consignado na legislacdo aplicdvel, sdo deveres dos

formandos, designadamente:

a)

b)

f)

Cumprir as suas obrigacdes legais em matéria de formagdo
continua de docentes;

Participar de forma empenhada nas acdes de formacdo
continua consideradas prioritdrias para a concretizacdo do
projeto educativo da escola e para o desenvolvimento do
sistema educativo;

Promover o bom relacionamento e a cooperacdo entre todos os
docentes;

Partihar com os outros docentes a informacdo, os recursos
diddticos e os métodos pedagdgicos, no sentido de difundir as
boas prdaticas;

Cumprir com os deveres de pontualidade e assiduidade.
Compete ao formando, no caso das acdes de formacdo a
distGncia, criar uma conta na Moodle do Cenfro de

Competéncias TIC Softciéncias.
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g

Compete aos formandos, apds a inscricdo na turma na
plataforma MOODLE, verificar o acesso a mesma através das
credenciais comunicadas pelo CCTIC Softciéncias e/ou pelo

formador.

2. Sdo ainda deveres dos formandos:

a)

b)

c)

d)

f)

g

Entregar, nos prazos estabelecidos, toda a documentacdo
exigida pelo CFAE para frequéncia das acdes de formacdo;
Participar nas atividades propostas pelo formador e cumprir os
prazos estabelecidos para a entrega dos trabalhos;

Entregar o relatdrio /reflexdo final e a autoavaliacdo no prazo
estabelecido no inicio da acdo que estd a frequentar.

Ler e assinar o contrato de formacdo sempre que estiverem
envolvidas acdes de formacdo financiadas.

Responder ao inquérito de satisfacdo enviado pelo CFAE, no finall

da frequéncia da acdo de formacdo.

Conservar os materiais que |he forem distribuidos, bem como
todos os que Ihe forem confiados durante a formacado;
Conhecer os normativos que definem a formacdo continua e

este Regulamento.
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CAPITULO VII
AVALIACAO EXTERNA DO PESSOAL DOCENTE

Artigo 49.° - Constituicao da bolsa de avaliadores externos

1. Nos termos da legislacdo em vigor, existe no NOVA AGORA - CFAE uma
bolsa de avaliadores responsdveis pela avaliagcdo externa da dimensdo cientifica

e pedagodgica do processo de avaliacdo de desempenho docente.

2. A bolsa de avaliadores externos a que se refere o nUmero anterior é
composta pelos docentes das escolas associadas que, ao abrigo da legislacdo
em vigor, reUnam as seguintes condicoes:

a) Estarintegrado no 4.° escaldo ou superior da carreira docente;

b) Ser titular do grau de doutor ou mestre em avaliacdo do
desempenho docente ou supervisdo pedagdgica ou deter
formacdo especializada naguelas dreas ou possuir experiéncia
profissional no exercicio de funcdes de supervisto pedagdgica
que integrem observacdo de aulas.

3. Cumpridos os requisitos previstos no niUmero anterior, a atribuicdo do
avaliador externo ao docente em avaliacdo na dimensdo cientifica e

pedagodgica, obedece aos seguintes critérios:

a) Pertencer ao mesmo grupo de recrutamento do avaliado;
b) Estarintegrado em escaldo igual ou superior ao do avaliado;
c) Pertencer a um quadro de escola distinto do avaliado;
d) Permitir uma menor distGncia percorrida enfre escolas pelo
avaliador externo.
4. Para além destas condicoes, a aprovacdo pelo conselho de diretores dos
docentes da bolsa de avaliadores externos a afetar, em cada ano letfivo, pondera

0s seguintes fatores:
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a) Ser ftitular do grau de doutor ou mestre em Avaliacdo do
Desempenho Docente ou em Supervisdo Pedagdgica;

b) Ser fitular de formacdo especializada em avaliacdo do
desempenho ou em supervisdo pedagdgica ou deter
experiéncia profissional em supervisdo pedagdgica;

c) Desempenhar a funcdo de professor cooperante;

d) Ter realizado observacdo de aulas em anteriores processos de
ADD e/ou em ouftras situacoes de observacdo de aulas;

e) Ter um hordrio que seja compativel com o do avaliado;

f) Pertencer a um escaldo superior.

5. Sempre que possivel, ndo sdo selecionados como avaliadores externos

docentes que tenham requerido observacdo de aulas.

6. Na atribuicdo de avaliados, considera-se, sempre que possivel, o rdcio de

avaliados por avaliador externo de 3 para 1.

7. No caso dos avaliadores externos a afetar para observacdo de aulas no
1.° ciclo, dadas as maiores dificuldades em organizar a sua substituicGo das
atividades letivas, o racio de avaliados por avaliador externo €, sempre que

possivel, de 2 para 1.

8. A experiéncia do avaliador externo em lecionagcdo no mesmo nivel de

ensino do avaliado serd alvo de preferéncia.

Artigo 50.° - Coordenagado da bolsa de avaliadores externos

1. O/A diretor/a do CFAE exerce as funcdes de coordenacdo e gestdo da

bolsa de avaliadores externos.

2. No dmbito da gestdo da bolsa de avaliadores externos, compete ao

coordenador da bolsa de avaliadores externos, designadamente:
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a)

b)

d)

Proceder, em articulacdo com as escolas, d atualizacdo anual
da bolsa de avaliadores externos;

Calendarizar os procedimentos de avaliacdo externa previstos
no presente regulamento com respeito pelos prazos indicados na
legislacdo aplicavel e com divulgacdo aos intervenientes do
respetivo CFAE;

Afetar o avaliador externo a cada avaliado, nos termos do artigo
49.° do presente regulamento, e apresentar ao conselho de
diretores;

Apoiar os avaliadores e monitorizar a implementacdo do

processo de avaliacdo externa do desempenho docente.

3. Para a eficaz coordenacdo da bolsa de avaliadores externos devem ainda

ser aplicados os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

Os diretores das escolas associadas comunicam, de imediato, ao
coordenador da bolsa todas as alteracdes relevantes para a
afetacdo de avaliadores externos, bem como aos requerimentos
de observacdo de aulas;

Os diretores das escolas associadas enviom os hordrios dos
docentes que requereram observacdo de aulas;

Os diretores das escolas associadas aprovam, em ano letivo, até
ao final do 1.° periodo, um cronograma comum para a
avaliacdo externa da dimensdo cientifica e pedagdgica a
adotar nas escolas/agrupamentos de escolas associados;

Os diretores das escolas associadas procedem & convocatdria,
por email, do avaliador externo, com conhecimento ao
coordenador da bolsa, para a reunido de articulacdo com o
avaliador interno, na escola do avaliado, de acordo com o

calenddrio estabelecido.
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4. Para efeitos do procedimento previsto na alinea d) do n.° anterior, o
endereco de correio eletronico dos avaliadores externos serd disponibilizado, pelo

coordenador da bolsa, aos diretores de estabelecimento envolvidos.

5. A circulagcdo de documentos de/para o docente avaliador externo realiza-

se através do coordenador da bolsa.

6. Para requerimento de aulas e demais procedimentos previstos utilizam-se

0s modelos definidos pelo coordenador da bolsa.

Artigo 51.° - Procedimentos de avaliadores externos e docentes avaliados

1. Ao avaliador externo compete proceder d avaliagcdo externa da dimensdo

cientifica e pedagdgica dos docentes por ela abrangidos.

2. A notificacdo dos avaliadores externos prevista na legislacdo em vigor, é
remetida por correio eletrénico ao docente, com conhecimento ao diretor do

respetivo estabelecimento.

3. Na noftificacdo segue uma proposta de calendarizacdo das aulas a
observar. Esta proposta pode ainda ser agjustada em funcdo das datas de
realizacdo da formacdo para os avaliadores externos e alterada por sugestdo do
avaliador externo ou do docente avaliado, dando do facto conhecimento ao

coordenador da bolsa de avaliadores externos.

4. O Roteiro de Aula deve ser remetido, em correio eletrénico, pelo docente
avaliado ao avaliador externo, até 3 dias Uteis antes do momento da observacdo
da aula, com conhecimento ao coordenador da bolsa de avaliadores (novo-

agora@cfagora.pt).

5. Para efeitos do procedimento anterior, o endereco de email do avaliador

externo deve ser solicitado atempadamente ao coordenador da bolsa de

avaliadores.
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6. O docente avaliado pode acrescentar ao roteiro de aula outros pontos
qgue considere necessdrios, nomeadamente a contextualizacdo de situacdoes

particulares da aula a observar (por exemplo, aula de apoio).

7. Os docentes envolvidos devem dar conhecimento ao coordenador da
bolsa, no prazo de 24 horas, no caso de ndo readlizacdo da aula observada na

data prevista.

8. O docente avaliado entrega o relatério de autoavaliagcdo, nos servicos
administrativos dos respetivos estabelecimentos, de acordo com o calenddrio
estabelecido, no qual as aulas observadas devem ser necessariamente objeto de

autoavaliacdo.

9. O docente avaliador externo dispde de 10 dias Uteis para emissdo do
parecer sobre o Relatdrio de autoavaliacdo do docente avaliado, de acordo com

o calenddrio estabelecido.
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CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 52.° - Vigéncia

A entrada em vigor do presente regulamento ocorre apds a sua aprovagcdo
realizada pelo conselho de diretores da comisséo pedagdgica do NOVA AGORA

- CFAE.

Artigo 53.° - Divulgagdo do regulamento

A divulgacdo do presente regulamento é efetuada através da sua pdgina
eletrénica e através do seu envio d escola e aos agrupamentos de escolas
associadas e ndo associadas pertencentes ao CFAE, de modo a garantir a sua

divulgacdo junto do pessoal docente e ndo docente destes estabelecimentos.

Artigo 54.° - Casos Omissos

A resolucdo dos casos omissos no presente regulamento aplica-se o disposto
no Cdédigo do Procedimento Administrativo ou em legislacdo especifica. Quando
tal ndo for aplicavel, incumbe ao/d diretor/a resolver as restantes situacdoes
omissas, do que deve dar conta, oportunamente, d comissdo pedagdgica do

NOVA AGORA - CFAE.
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Artigo 55.° - RevisGo do Regulamento

O presente regulomento pode ser objeto de revisGo pela comissdo
pedagdgica, a qualquer tempo, por proposta do/a diretor/a ou de qualquer outro

dos seus membros, mediante as seguintes condicoes:

a) A revisGdo do regulomento interno deve constar explicitamente da
convocatdria da reunido, sendo as propostas de alteracdo enviadas em anexo a

mesma;

b) As alteracdes tém de ser aprovadas por maioria de dois tercos dos

membros do conselho de diretores presentes.

Aprovado pela comissGo pedagdgica do NOVA AGORA — CFAE, em reuni@o

realizada no dia 14 de marco de 2024.

A Diretora do NOVA AGORA — CFAE

"" A ‘n-"lrL ||'—*-"-J;-~c

(Graca Maria da C. M. Trindade)
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